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1. Aktivierung Funktion ,Passwort vergessen”

Die "Passwort vergessen Funktion" muss beim ersten Login aktiviert werden.

Nachdem Sie sich zum ersten Mal im Mitgliederbereich angemeldet haben, geben Sie beim Feld
"Email fiir Passwort vergessen Funktion" eine Emailadresse ein und klicken auf Absenden.

Die eingegebene Emailadresse wird nun in der Datenbank hinterlegt. Sollten Sie beim nachsten Login
das Passwort vergessen haben, wird dieses an die hinterlegte Emailadresse gesendet.

Email fiir Passwort vergessen Funktion

Bei anforderung des Passwortes, wird dieses dann an die
unten stehende Adresse geschickt.

Email x.muster@muster.ch

Absenden

Bei mehreren Benutzern empfiehlt es sich, eine allgemein zugangliche Emailadresse wie zum Beispiel
info@muster.ch zu hinterlegen.
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2. Passwort vergessen

Falls Sie lhr Passwort vergessen oder verloren haben, wahlen Sie den Menlpunkt Member-Home an.
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Mitgliederdaten Willkommen im internen Bereich

Produkte & Kursdaten Sie befinden sich im geschutzen Mitglieder Bereich der KGAST.

Kursdaten Import Mit den Menus links kénnen Sie in die ensprechenden Bereiche wec

Geben Sie beim Feld ,,Email fiir Passwort vergessen Funktion” Ihre Emailadresse ein und klicken Sie
auf die Schaltflache ,Absenden”.

i Emil ﬂir Passwort vergessen Funktiou
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Bei anforderung des Passwortes, wird dieses dann an die
unten stehende Adresse geschickt.

' Email x.muster@muste_r.di

Absenden

Danach erhalten Sie ein automatisch generiertes Email mit Ihrem Passwort.
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3. Passwort dndern

Um Ihr Passwort zu andern, klicken Sie im Member-Bereich auf den Menlipunkt Member-Home.

Konferenz der Geschafisfihrer
~von Anlogulihuntp

- Conférence des Administrateurs
~ de Fondations de Placement

I'rﬁ.'?.'_“.b‘?-.‘-,‘_".'_"'?_‘ﬁ_ | Kursdaten k

Mitgliederdaten Willkommen im internen Bereich
Produkte & Kursdaten

Sie befinden sich im geschutzen Mitglieder Bereich der KGAST.
Kursdaten Import Mit den Menus links kénnen Sie in die ensprechenden Bereiche wec

Geben Sie beim Feld ,,Passwort dndern” Ihr neues Passwort ein und bestatigen Sie dieses. Das Pass-
wort muss aus mindestens 6 Zeichen bestehen. Klicken Sie danach auf die Schaltflache ,,Absenden”.

Passwort andern

Neues Passwort sessesenee
Bestatigung Ly

min. 6 Zeichen Absenden

Bei einer erfolgreichen Anderung Ihres Passworts erscheint folgender Text:
,lhr Passwort wurde erfolgreich gedandert”
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4. Bearbeitung Mitgliederdaten

Um Ihre Mitgliederdaten anzuzeigen und anzupassen, wahlen Sie im Memberbereich den Menii-
punkt ,Mietgliederdaten”.

Konferenz der Geschaftstohrer

| Mitgliederdaten | Willkommen im internen Bereich
Produkte & Kursdaten

Sie befinden sich im geschitzen Mitglieder Bereich der KGAST.
Kursdaten Import Mit den Mends links kénnen Sie in die ensprechenden Bereiche we

Rechts erscheinen nun Ihre Mitgliederdaten unterteilt in verschiedene Registerkarten. Klicken Sie auf
die entsprechende Registerkarte um die gewiinschten Daten anzuzeigen und zu bearbeiten.

DE | FR

| Kontaktadresse | Stammdaten || Deitailinformationen || Kursbemerkungen || Geschaftsberichte || Downloads |

Name Kurzname

«Zirichs Anlagestiftung Zirich

Anschrift 1 Anschrift 2

Postfach

PLZ Ort

8085 Zirich

Telefon Telefax

D44/ 628 78 88 044/ 629 18 66

Website Logo
http://www.zurich-anlagestiftung.ch Durchsuchen...

@@ ZURICH
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Rechts oben kdnnen Sie den Sprachwechsel vornehmen, in dem Sie auf DE oder FR klicken. Die Daten
werden Ihnen in der ausgewahlten Sprache angezeigt. Die ausgewahlte Sprache wird in der Farbe
Schwarz dargestellt.

Sprachwechsel ® pE|FR

| Kontaktadresse || Stammdaten || Deitailinformationen || Kursbemerkungen || Geschaftsberichte ;-T)éwnloads |

Name Kurzname

«Zirich» Anlagestiftung Zirich

Speichern Sie gedanderte Daten immer mit einem Klick auf die Schaltflache ,Speichern®.

Kontaktadresse || Stammdaten || Deitailinformationen (| kurébemerkungen !I_Géswiﬁ;beﬁcﬁ-te il'bswnioaﬂ_s |

Name Kurzname

«Zirnch» Anlagestiftung Zurich

Anschrift 1 Anschrift 2

Postfach

PLZ Ort

8085 Zirich

Telefon Telefax

044/ 628 78 88 044/ 629 18 66

Website Logo
http://www.zurich-anlagestiftung.ch Durchsuchen...

¥ ZURICH
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5. Upload Geschaftsberichte

Um einen neuen Geschaftsbericht auf der Webseite zu publizieren, wahlen Sie bei den Mitgliederda-
ten die Registerkarte ,,Geschaftsberichte”. Achten Sie auf die gewahlte Sprache DE oder FR vor dem
Upload.

DE | FR
Kontaktadrem Stammdaten || Deitailinformationen _.Ki.!.rs-l:;emerh.rﬁge-ﬁ. "E:s::mmg, Downloads
Titel Datei B I
| Fe [
) Geschaftsbericht 2009 248
) Geschaftsbericht 2008 B &

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Durchsuchen” und wahlen Sie im Explorer die entsprechende
Datei aus.
2. Schreiben Sie in das Feld "Titel" die gewlinschte Bezeichnung fiir die Datei.
3. Wahlen Sie die Schaltflache ,Hinzufliigen®, die Datei erscheint nun in der Liste.
4, Anschliessend klicken Sie auf Speichern.
DE | FR
Kontaktadresse Stammdaten || Deitailinformationen || Kursbemerkungen | Geschaftsberichte || Downloads |
Titel Datei 3.
Musterbericht 2010 2, Durchsuchen.. | 1+ . Hinzufiigen
[_[Fe '
) Geschaftsbericht 2009 = &
E Geschaftsbericht 2008 B a

Bearbeiten und Loschen von Geschéftsberichten:

DE | FR
Kontaktadresse '_ Stammdaten || Deitailinformationan | Kursbemerkungen é&mﬁ?ﬁ;&ﬁ; Downloads |
Titel Datei
I == |
) Geschaftsbericht 2009 Bearbeiten o
) Geschaftsbericht 2008 ]

Lischen /
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6. Produkte und Kursdaten erfassen

Um neue Produkte und Kurse zu erfassen, wahlen Sie im Member-Home den Menlipunkt Produkte &

Kursdaten.

Mitgliederdaten
Produkte & Kursdaten I
Kursdaten Import

Konferenz der Geschafisfihrar

mﬁmlqniﬁu
T _ ference

Willkommen im internen Bereich

Sie befinden sich im geschiitzen Mitglieder Bereich der KGAST.
Mit den Menis links kénnen Sie in die ensprechenden Bereiche we

Flr die Erfassung eines neuen Kurses oder Produkts klicken Sie auf die Schaltflache , Neues Produkt

erfassen”.

| Member-Home

Mitgliederdaten
Produkte & Kursdaten

Kursdaten Import

Login: zirich b
«Zurich» Anlagestiftung

Jetzt Abmelden

0 T I T

2521922 Wandelanleihen Global
2844727 Profil Progressiv
2844745 Profil Defensiv
2844737 Profil Ausgewogen

722732 Obligationen USD

Es erscheint ein neues Fenster, in dem Sie Schritt fUr Schritt Ihren neuen Kurs oder |hr neues Produkt

erfassen kénnen.
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7. Kursdaten import

WICHTIG: Bevor Sie neue Kursdaten importieren, erfassen Sie zuerst lhren neuen Kurs oder Ihr neues
Produkt bei den Produkten & Kursdaten.

1. Klicken Sie auf Export starten und legen Sie die Excel-Datei auf Ihrem Computer an.
Mitgliederdaten Kursdaten importieren
Produkte & Kursdaten
Kursdaten Import. Durchsuchen...

Login: zurich Kursdaten exportieren

sZurich» Anlagestiftung
Jetzt Abmelden 1.
2. Offnen Sie die Excel-Datei und dndern Sie den Kurs oder das Produkt.

andern Sie die gewunsch,

Name: kgast_kursdaten.xls
Typ: Microsoft Excel 97-2003-Arbeitsblatt

Von: project.creanet.ch

J

Speichem | [ Abbrechen |

Dateien konnen eventuell auf dem Computer Schaden anrichten.
Offnen oder speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle
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3.
4.

5.
6.

Klicken Sie auf ,,Datei = Speichern unter”
Achtung! Stellen Sie den Datentyp auf ,,Microsoft Excel-Arbeitsmappe (*.xls) bevor Sie endgiil-
tig speichern.

Datein llkgast kursdaten(l).xds

Klicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie die gespeicherte Excel-Datei im Explorer aus.
Starten Sie anschliessend den Import.

Mitgliederdaten
Produkte & Kursdaten




